
申报专利人文社科部备案工作流程

申请人对有关专利事项进行检索

申请人准备相关申报材料

不找代理公司

自己直接提交材料

申请人带专利证书原件和全套复印件到人文社科部登记

人文社科部留复印件存档

国家知识产权局受理处受理

人文社科部备案

办公室盖章

（填写《山西大同大学行政印信使用审批表》）

部门审核说明书、支撑材

料、代理公司资质证明、代

理人资质证明、检索证明、

代理委托书和合同

部门审核说明书、支

撑材料、检索证明、

专利请求书

找代理公司提交


