
科研经费报销流程
一、纵向科研经费报销流程

从财务系统将需要报销的相关信息录入财务处信息系统

将准备好的报销票据粘贴到报

销粘贴单
在财务系统中无法做录入的

到13层人文社科部1302办公室

办理科研经费报销登记

报销经费低于 10000 元

报销经费 10000-20000 元

审核签字

课题负责人

高于 1000 元的设备和耗材还需

要出示设备处的出入库单据

课题负责人

科研副院长

报销经费高于20000元 课题负责人

科研副院长

人文社科部部长

分管副校长



二、横向科研经费报销流程

从财务系统将需要报销的相关信息录入财务处信息系统

将准备好的报销票据粘贴到报

销粘贴单
在财务系统中无法做录入的

到13层人文社科部1302办公室

办理科研经费报销登记



三、匹配经费报销流程

报销经费低于 10000 元

报销经费 10000-20000 元

审核签字

课题负责人

高于 1000 元的设备和耗材还需

要出示设备处的出入库单据

课题负责人

科研副院长

报销经费高于20000元 课题负责人

科研副院长

人文社科部部长

分管副校长

从财务系统将需要报销的相关信息录入财务处信息系统

将准备好的报销票据粘贴到报

销粘贴单
在财务系统中无法做录入的

到13层人文社科部1302办公室

办理科研经费报销登记



四、校科研项目经费报销流程

从财务系统将需要报销的相关信息录入财务处信息系统

将准备好的报销票据粘贴到报

销粘贴单
在财务系统中无法做录入的

到13层人文社科部1302办公室

办理科研经费报销登记

报销经费低于 10000 元

审核签字

课题负责人

高于 1000 元的设备和耗材还需

要出示设备处的出入库单据


